МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ

УЧРЕЖДЕНИЕ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 1

с. АРЗГИР АРЗГИРСКОГО РАЙОНА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

(МБОУ СОШ № 1 с. Арзгир)

ПРИКАЗ

09.01.2015









№ 4
с. Арзгир

О функциональных обязанностях 

членов КЧС МБОУ СОШ №1 с. Арзгир 

В соответствии с приказом  МБОУ СОШ №1 с. Арзгир от 09.01.2015 г. № 7 «О ведении ГО и создании объектового звена РСЧС школы МБОУ СОШ №1 с.Арзгир»
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить должностные инструкции  членов КЧС по направлениям деятельности.

-председателя КЧС – приложение 1

-зам. председателя КЧС – приложение 2

-члена КЧС – приложение 3

- председателя эвакокомиссии  - приложение 4

- командира медицинского звена – приложение 5

- командира звена связи – приложение 6

- командира противопожарного звена  – приложение 7

- командира эвакокогруппы - приложение 8

- командира охраны общественного порядка – приложение 9

- командира по обслуживанию убежища – приложение 10

- командира звена по общественному питанию – приложение 11

- командира автотранспортного звена – приложение 12

- зам. Директора по АХЧ – приложение 13

      2. Контроль за выполнением данного приказа возложить на заместителя председателя КЧС Н.А. Балаяна

Директор   
МБОУ СОШ №1 с. Арзгир                                                        Ю.М. Пронина
С приказом ознакомлены:                                                           

Балаян Н.А.                                                              Замогильный А.В. 

Федоров В.В.                                                             Кравченко Л.В.
Федорченко Г.В.                                                      Асеева С.В
Данченко Ю.И.                                                             Терещенко О.А.  

Сухов Г.В.                                                            
Приложение № 1

к приказу   № 4  от  09.01.2015 г.
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

Председатель КЧС

                 Председатель КЧС подчиняется руководителю образовательного учреждения и является его первым заместителем, отвечает за своевременную разработку Плана ГО, его корректировку, подготовку личного состава, выполнения задач возложенных на руководство учебного заведения по вопросам ГО, организацию согласованной работы эвакокомиссии по выполнению проводимых мероприятий по ГО.

ОН ОБЯЗАН:

1. В мирное время:

- знать руководящие документы по ГО;

- своевременно разрабатывать, ежедневно уточнять и корректировать План ГО и другие планирующие документы по ГО;

- организовать и обеспечить устойчивое управление ГО, бесперебойную работу средств связи и оповещения;

- организовать комплектование формирований;

- организовать и вести учет средств индивидуальной защиты, спасательного имущества;

- проводить мероприятия по подготовке защитных сооружений и поддержание их в постоянной готовности к применению;

- организовать обучение персонала и учащихся способам защиты от современных средств поражения, а также действиям при возникновении стихийных бедствий, аварий и катастроф;

- своевременно подавать заявки в управление ГОЧС города, района на недостающее количество имущества, приборов и средств индивидуальной защиты;

- разрабатывать приказы и распоряжения по ГО;

- знать место расположения учебного заведения в загородной зоне, установить и поддерживать связь е начальником ГО сельского района.

2. При возникновении ЧС:

- провести оповещение персонала и учащихся о возникновении ЧС;

- установить связь с управлением (отделом) образования и управлением ГОЧС города района, уточнить место и время произошедшей ЧС, а также района и места, куда необходимо вывести персонал и учащихся;

- привести в боевую готовность формирования;

- организовать охрану учебного заведения и ценного имущества;

- организовать выдачу средств индивидуальной защиты (формированиям, персоналу и учащимся);

- организовать силами учащимся санитарных постов спасательной группы оказание первой медицинской помощи пострадавшим, а при необходимости эвакуацию их в лечебные учреждения;

- организовать силами спасательных групп проведение спасательных работ и проведение частичной санитарной обработки;

- организовать эвакуацию персонала и учащихся в безопасное место или район, указанный управлением ГОЧС города, района;

- постоянно поддерживать связь эвакуированных персонала и учащихся, с их родственниками и учащимися, находящимися в лечебных учреждениях, а также с управлением ГОЧС и управлением (отделом) образования города, района.

3. С введением общей готовности ГО (в военное время): 

С возникновением угрозы нападения противника:

- получить задачу у руководителя образовательного учреждения на проведение мероприятий по ГО;

- собрать персонал, командно-начальствующий состав формирований и поста вить им задачи на проведение мероприятий ГО;

- организовать дежурство руководящего состава и командиров формирований;

- организовать и проконтролировать своевременную выдачу средств индивидуальной защиты я приборов радиационной и химической разведки;

- организовать подготовку и приведение в готовность подвальных помещений и отрыву необходимого количества окопов и щелей я укрытия персонала и учащихся;

- привести в боевую готовность формирования, обе личный состав средствами индивидуальной защиты и необходимыми для работы приборами, имуществом и инструментами;

- уточнить списки, подлежащих эвакуации;

- организовать устойчивое управление формированиями и связь учебного за ведения с управлением (отделом) образования, управлением ГОЧС города, района и отделом УВД района.

4. При получении распоряжения об организации и проведении спасательных работ:

- организовать силами поста РХН разведку очага разрушения, задымленных и заваленных помещений;

- организовать локализацию и тушение, возникших в здании учебного заведения, пожаров;

- организовать розыск и извлечение из горящих, задымленных и заваленных помещений образовательного учреждения пострадавших;

- организовать оказание пострадавшим первой медицинской помощи, а при необходимости эвакуацию в лечебное учреждение;

- организовать вскрытие заваленных помещений и находящихся там людей;

- вести учет полученных доз облучения персоналом и учащимися;

- своевременно докладывать о проделанной работе руководителю-начальнику ГО, начальнику управления (отдела) образования и начальнику управления ГОЧС города, района.

Инструкцию разработал
 зам. уполномоченного по делам ГО и ЧС                                                     Балаян Н.А.

Приложение № 2
к приказу   № 4  от  09.01.2015 г.
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

Заместителя председателя комиссии по чрезвычайным ситуациям

Заместитель председателя КЧС отвечает за обеспечение содержания в технически исправном состоянии действующего фонда служебных помещений, за разработку и осуществление мероприятий по повышению устойчивости функционирования образовательного учреждения при возникновении ЧС, за организацию ремонтно-восстановительных работ при ликвидации ее последствий.

Он обязан: 

- знать состав, состояние, возможности сил и средств при проведении АСНДР в ходе ликвидации последствий аварий, катастроф и стихийных бедствий;

- выявлять источники опасности возникновения ЧС, оценивать и прогнозировать возможные их последствия;

- принимать участие в разработке и корректировки плана ГО и объекта и плана работы объектовой КЧС;

- разрабатывать и осуществлять меры по защите особо ценного и уникального оборудования;

- непосредственной участвовать в обучении личного состава, подготовке его к действиям в условиях ЧС;

-осуществлять контроль за реализацией мер, направленных на снижение опасности возникновения ЧС на предприятии.

При угрозе и возникновении чрезвычайной ситуации:

- с получением соответствующей информации (распоряжения, сигнала) прибыть к месту сбора КЧС, уточнить задачи;

- принять участие в определении объема аварийно-спасательных работ, сил и средств, требующихся для ликвидации последствий ЧС;

- привести в готовность необходимые формирования ГО поставить им задачи на производство ремонтно-восстановительных работ, представить председателю КЧС предложения их организации и ведению;

- своевременно представлять в КЧС информацию о складывающейся обстановке.

Инструкцию разработал 
зам. уполномоченного по делам ГО и ЧС                                     Балаян Н.А.
Приложение № 3
к приказу   № 4  от  09.01.2015 г.
ОБЩИЕ ОБЯЗАННОСТИ ЧЛЕНОВ КОМИССИИ ПО ЧРЕЗВЫЧАЙНЫМ СИТУАЦИЯМ

Каждый член комиссии по чрезвычайным ситуациям обязан:

-знать директивные и нормативные требования, основы организации и ведения работ в чрезвычайной обстановке;

- знать и четко выполнять свои должностные обязанности;

-уметь всесторонне и глубоко оценивать обстановку, быстро и точно проводить расчеты и определять мероприятия при ликвидации аварий, стихийных бедствий и катастроф;

-четко, кратко и объективно докладывать предложения, в части, его касающейся, по действиям в чрезвычайной обстановке;

- быстро и качественно разрабатывать необходимые документы;

-повышать уровень своих знаний с учетом выполнения обязанностей члена постоянной чрезвычайной комиссии. 

Функциональные обязанности председателя комиссии по чрезвычайным ситуациям

Председатель комиссии по чрезвычайным ситуациям несет личную ответственность за выполнение задач, возложенных на комиссию и за отданные распоряжения, отвечает за организацию и обеспечение непрерывного управления и подготовку работы комиссии.

Он обязан:

- знать обстановку, задачи, стоящие перед комиссией, ход выполнения мероприятий по снижению опасности возникновения аварий;

- лично руководить подготовкой комиссии к решению стоящих перед ней задач;

- планировать на год учебу комиссии, проводить плановые заседания, заслушивать на заседаниях должностных лиц МЧС по выполнению ими практических мероприятий по снижению опасности и надежности работы, оповещению и обеспечению защиты работающего персонала;

- проводить занятия и тренировки с членами комиссии по совершенствованию знаний ими Плана действий;

-организовывать разработку и реализацию мер, направленных на снижение вероятности аварий и катастроф, мероприятий по подготовке к ликвидации их последствий;

-осуществлять; контроль деятельности структурных подразделений по вопросам снижения опасности возникновения аварий и катастроф;

- организовывать подготовку членов комиссии к действиям в экстремальных условиях, обеспечивать их постоянную готовность к действиям по ликвидации последствий аварии и катастроф;

-привлекать к работе в комиссии необходимых специалистов;

- проводить систематически тренировки по оповещению и сбору комиссии.

При угрозе и возникновении чрезвычайной ситуации: 

-доложить руководителю учебного заведения и в комиссию по чрезвычайным ситуациям управления образования города (района);

- отдать распоряжение на оповещение и сбор комиссии (указав место сбора);

- организовать все виды разведки места (района) ЧС (очага поражения);

- установить круглосуточный режим работы комиссии с момента возникновения аварии, катастрофы или стихийного бедствия; 

- отдать распоряжения на принятие экстренных мер по обеспечению защиты;

- работников и учащихся от последствий аварии, его жизнеобеспечения в чрезвычайных условиях;

- организовать сбор и учет информации об обстоятельствах аварии, сложившейся обстановке, потерях среди людей, нанесении ущерба и других данных о ЧС;

- при необходимости принять решение на эвакуацию персонала, материальных ценностей с немедленной информацией вышестоящих органов;

- осуществлять контроль за ходом АСДНР, обеспечением безопасных условий работы привлеченных сил и средств, питанием и отдыхом;

- руководить работой комиссии до окончания работ по ликвидации последствий аварии и восстановлению нормальной повседневной жизнедеятельности;

- определять масштабы ущерба и других последствий аварий, катастроф и стихийных бедствий, а также прогнозировать эти последствия, исходя из предложений специалистов и членов комиссии, организовать работу по возмещению ущерба пострадавшим;

- обеспечить оперативное управление на месте ЧС оперативными группами комиссии.

Функциональные обязанности заместителя председателя комиссии по чрезвычайным ситуациям – уполномоченного по ГО учебного заведения 

Заместитель председателя комиссии – уполномоченного по ГО подчиняется председателю комиссии и несет личную ответственность за подготовку и использование сил и. средств ГО, привлекаемых к ликвидации последствий аварий, катастроф и стихийных бедствий.

Он обязан:

- принимать участие в подготовке и проведении заседаний комиссии, проверок, экспертиз, уделяя особое внимание организации охранной службы образовательного учреждения созданию систем оповещения, оснащению и подготовке формирований ГО образовательного учреждения;

- постоянно знать химическую, радиационною, пожарную, медицинскую, метеорологическую обстановку, их влияние на жизнь и здоровье людей; 

- руководить разработкой планов по ликвидации последствий аварий, катастроф и стихийных бедствий;

- принимать меры к обеспечению работников и учащихся исправными средствами коллективной и индивидуальной защиты, приборами химической, радиационной разведки и дозиметрического контроля.

При угрозе и возникновении чрезвычайной ситуации:

- организовать: разведку на месте (в районе, в очаге поражения) и на основе её данных готовить предложения по ликвидации последствий ЧС с привлечением сил и средств ГО;

- организовать оповещение членов комиссии, сил и средств, привлекаемых для ликвидации последствий ЧС;

- организовать, разведку, сбор и обобщение информации, оценку обстановки, масштабов ЧС, размеров ущерба и других последствий;

- принять экстренные меры по обеспечению защиты людей от последствий ЧС, его жизнеобеспечения, отселения, размещения, обеспечению предметами первой необходимости;

- обеспечить своевременное доведение до подчиненных и взаимодействующих органов решений председателя КЧС по ликвидации последствий ЧС;

- организовать выдвижение подчиненных сил и средств к местам проведения спасательных работ;

- по указанию председателя комиссии быть в готовности прибыть на место (район, в очаг поражения) ЧС и руководить работой сил и средств ГО по ликвидации последствий;

- организовать оцепление очагов поражение в соответствии с принятым председателем комиссии решением, не допуская проникновения и присутствия в них лиц, не участвующих в ликвидации последствий ЧС;

- вести с соответствующими службами учет пострадавшего и эвакуированного персонала;

- принять меры по жизнеобеспечению людей в чрезвычайных условиях;

- обеспечить охрану ценностей и имущества в очагах поражения;

- организовать оповещение граждан, оказавшихся в очагах поражения, о путях эвакуации и правилах поведения, используя для этих целей транспорт и громкоговорители;

- организовать круглосуточный режим работы постов радиационного и химического наблюдения;

- организовать помощь специальным комиссиям по административному и техническому расследованию причин аварии;

- организовать своевременное представление донесений в вышестоящие органы, - о создавшейся ЧС и принятии мер по ее ликвидации.

Инструкцию разработал 
зам. уполномоченного по делам ГО и ЧС                                Балаян Н.А.
Приложение № 4
к приказу   № 4  от  09.01.2015 г.
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

Председателя эвакуационной комиссии

              Председатель эвакуационной комиссии   выполняет указания и распоряжения руководителя образовательного учреждения председателя КЧС и председателя эвакуационной комиссии района. При выполнении своих обязанностей руководствуется положением об объектовой эвакуационной комиссии, планами эвакуации на мирное и военное время. 

Председатель эвакуационной комиссии отвечает за:

- разработку эвакуационных мероприятий на мирное и военное время:

- оповещение и сбор членов звакокомиссии, а также приведение их в готовность к. работе; 

- обеспечение эвакокомиссии необходимыми помещениями, имуществом и документацией;

- оповещение и своевременный сбор работников образовательного учреждения и членов семей на СЭП;

- организацию вывоза документов, оборудования и имущества;

- изучение и освоение загородной зоны для размещения и первичного жизнеобеспечения эвакуируемых;

- своевременное и точное выполнение планов эвакуации. 

ОН ОБЯЗАН: 

В режиме повседневной деятельности:

- разрабатывать и ежегодно корректировать планы эвакуации на мирное и военное время;

- назначать и организовывать обучение начальников эвакогрупп других членов эвакокомиссии по вопросам проведения эвакуации в мирное и военное время; 

- руководить составлением списков работников и членов и семей подлежащих эвакуации в военное время, а также временному отселению при ЧС в мирное время;

- изучать и осваивать маршрут эвакуации, районы загородной зоны и места временного отселения при ЧС;

- поддерживать связь и взаимодействие с уполномоченным по ГО и взаимодействующими органами;

- участвовать в проводимых уполномоченным по ГО, тренировках и проверках состояния ГО.

При угрозе и возникновении ЧС: 

- оценить обстановку и определить масштабы возможного отселения;

- уточнить списки эвакуируемых, а также состояние сил и средств привлекаемых для обеспечения эвакуации;

- определить порядок эвакуации и маршруты движения;

- уточнить порядок расселения и первичного жизнеобеспечения эваконаселения.

С введением первоочередных мероприятий 1-й группы:

- собрать руководящий состав комиссии; уточнить ее состав и задачи и организовать круглосуточное дежурство руководящего состава эвакокомиссии;

- уточнить порядок выдачи членам эвакокомиссии средств индивидуальной защиты (СИЗ); 

- проверить вопросы материально-технического, медицинского и других видов обеспечения; 

- установить связь с взаимодействующими эвакоорганами и уполномоченным по ГО образовательного учреждения;

С введением первоочередных мероприятий 2-й группы:

- собрать эвакокомиссию, довести задачи до каждого ее члена и проверить готовность всех подразделений;

- откорректировать эвакосписки, разбив их по группам;

- уточнить расчет на частную эвакуацию и вывод формирований; 

С введением общей готовности ГО:

- привести в готовность эвакокомиссию и перевести ее на круглосуточный режим работы;

- проконтролировать доведение задач до начальников эвакогрупп;

- привести в готовность закрепленные за объектом СЭПы или отправить представителей эвакокомиссии на приписанные СЭПы;

- уточнить расчеты по вывозу документов и материальных ценностей;

- выдать эвакуационные списки формированиям, выводимым в загородную зону по особому распоряжению;

- доложить председателю районной эвакокомиссии и начальнику ГО образовательного учреждения о готовности к проведению эвакуации.

С получением распоряжения на проведение эвакуации:

- доложить руководителю образовательного учреждения предложения о порядке проведения эвакуации с учетом сложившейся обстановки и полученного распоряжения;

- руководить работой эвакокомиссии по проведению эвакомероприятий в соответствии с планом эвакуации и решением начальника ГО образовательного учреждения; 

- совместно с уполномоченным по ГО организовать оповещение рабочих, служащих и членов их семей о порядке и сроках прибытия на СЭП;

- контролировать формирования групп и отправку их на СЭПы;

- контролировать эвакуацию по этапам: прибытие на СЭП, регистрация, посадка на транспорт, отправка в загородную зону;

- контролировать вывод формирований и учреждений, убывших в загородную зону непосредственно с мест размещения;

- совместно с эвакоприемной комиссией организовать прием, размещение и первичное жизнеобеспечение эвакуируемых;

- докладывать начальнику штаба; ГО образовательного учреждения и председателю районной эвакокомиссии о ходе эвакуации согласно табелю срочных донесений.

Инструкцию разработал 
зам. уполномоченного по делам ГО и ЧС                                Балаян Н.А.
Приложение № 5
к приказу   № 4  от  09.01.2015 г.
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

Командира медицинского звена

Начальник службы МС ГО объекта подчиняется непосредственно НГО объекта и несёт прямую ответственность за успешное выполнение поставленных перед ним задач.

При повседневной готовности

- принять участие в разработке корректировке планов ГО объекта;

- разработать планы службы по медицинскому обеспечению мероприятий ГО объекта и периодически их корректировать;

- обеспечить укомплектование службы личным составом, оснащение их СИЗ , приборами радиационной и химической разведки, специальной обработки, средствами связи, табельным медицинским имуществом;

- обеспечить активное участие личного состава службы в профилактических, санитарно-гигиенических и противоэпидемических мероприятиях, проводимых органами здравоохранения и ГО;

- руководить специальной подготовкой НФ МС ГО по оказаниям медицинской помощи;

- осуществлять накопление МСЗ и профилактики, запасов медикаментов, в том числе для йодной профилактики, а также перевязочных средств и медицинского имущества;

- осуществлять контроль за хранением и накоплением имущества на складе;

- постоянно совершенствовать свои теоретические и практические навыки в управлении службой путем участия тренировочных занятиях и учениях ГО.

При угрозе возникновения ЧС

- при вести медицинскую службу в готовность согласно плану ГО объекта.

При возникновении ЧС

- действовать по распоряжению НГО объекта;

- умело руководить работой МС ГО и постоянно поддерживать взаимодействие с другими службами;

- решительно и энергично добиваться выполнения поставленных задач, проявлять инициативу и в случае необходимости самостоятельно принимать решения в соответствии с обстановкой, не ожидая указания старших начальников.

При переводе ГО на военное положение

- по сигналу оповещения прибыть к НГО объекта, уяснить обстановку задачи;

- собрать личный состав службы , довести обстановку, поставить задачи;

- привести в готовность НФ службы в установленные сроки;

- исходя из сложившейся обстановки, организовать медицинское обеспечение в защитных сооружениях;

С получением распоряжения на эвакуацию

- уточнить задачи, решаемые МС ГО на объекте и в загородной зоне;

- довести до личного состава МС ГО порядок эвакуации;

- довести до подчиненного состава распоряжения начальника эвакокомиссии и осуществлять контроль за их выполнением;

- организовать медицинское обеспечение при эвакуации рабочих, служащих и членов их семей в пути следования и в местах размещения в загородной зоне.

При внезапном нападении

- обеспечить доведение сигнала оповещения ГО до всего личного состава МС ГО и своевременное укрытие его защитных сооружениях;

- организовать получение (при возможности) СИЗ, приборов и другого имущества;

- собрать личный состав МС ГО после нанесения удара, получить задачу от НГО и приступать к ее выполнению;

- поддерживать связь со штабом ГО объекта и своевременно докладывать о ходе работ;

- принимать все меры к поддержанию дисциплины, организованности и порядка в действиях подчиненных

Инструкцию разработал
 зам. уполномоченного по делам ГО и ЧС                                    Балаян Н.А. 
Приложение № 6
к приказу   № 4  от  09.01.2015 г.
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

Командира  звена  оповещения и связи


Отвечает за постоянную готовность сил и средств оповещения и связи к выполнению возложенных на службу задач. 

ОН ОБЯЗАН: 
В режиме повседневной деятельности: 
- знать задачи службы оповещения и связи в мирное и военное время; 
- разрабатывать и своевременно корректировать план службы; 
- принимать участие в разработке и корректировке плана действий ПО предупреждению и ликвидации ЧС природного и техногенного характера и плана ГО; 
- укомплектовывать формирования службы личным составом и оснащать их табельным имуществом; 
- организовывать подготовку личного состава формирований службы к действиям в ЧС мирного и военного времени; 
- разрабатывать и осуществлять мероприятия по повышению устойчивости работы средств связи и оповещения в ЧС мирного и военного времени; 
- проверять и поддерживать готовность службы к выполнению задач по предназначению. 
При угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций: 
- с получением соответствующей информации (распоряжение, сигнал) прибыть к месту сбора КЧС, уточнить задачи службы; 
- привести в готовность формирования службы, обеспечить их средствами индивидуальной защиты; 
- в соответствии с решением председателя КЧС организовать и поддерживать связь, обеспечивающую управление структурными подразделениями и формированиями ГО на объекте и взаимодействие с КЧС и органами управления по делам ГО и ЧС соседних объектов и района (города); 
- организовать укрытие личного состава службы в защитном сооружении на период радиационного и химического заражения объекта; 
- обеспечить ремонт аппаратуры и восстановление разрушенных линий связи в ходе проведения АС и ДНР; 
- потребовать соблюдения мер безопасности при проведении ремонтно-восстановительных работ на линиях связи и оповещения; 
- докладывать председателю КЧС о состоянии связи и свои предложения по сохранению ее надежности в ходе АС и ДНР. 

Инструкцию разработал  

зам. уполномоченного по делам ГО и ЧС                                Балаян Н.А. 

Приложение № 7
к приказу   № 4  от  09.01.2015 г.
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

Командира противопожарного звена

         Руководитель противопожарной группы подчиняется уполномоченному по ГО и отвечает:

- за разработку профилактических противопожарных мероприятий снижающих возможности возникновения и распространения пожара;

- за создание необходимых условий для успешной борьбы с пожарами в очагах поражения;

- за подготовку личного состава группы к работе по предупреждению и тушению пожаров;

- за осуществление контроля за своевременным выполнением мероприятий, направленных на повышение противопожарной устойчивости.

ОН ОБЯЗАН:

1. В мирное время

- знать руководящие документы ГО по выполнению мероприятий;

- знать личный состав группы, его оснащенность сред индивидуальной защиты, средствами и инвентарем для тушения пожара;

- совершенствовать свои и личного состава звена знания и навыки в тушении пожара, спасении людей в очагах пожара;

- знать боевые свойства оружия массового поражения и способов защиты от него;

- знать порядок проведения обеззараживания одежды, вооружений, техники, частичной санитарной обработки и оказания первой медицинской помощи;

- знать номера телефонов ближайшей пожарной станции и фамилию его начальника;

- знать наличие и места расположения противопожарных средств и уметь ими пользоваться;

- постоянно поддерживать связь с уполномоченным по ГО и регулярно докладывать о выполнении противопожарных мероприятий.

2. При возникновении ЧС:

- знать виды ЧС и возможные способы их ликвидации;

- получить задачу от уполномоченного по ГО на выполнение мероприятий при возникновении ЧС;

- собрать личный состав звена и поставить задачу на проведение противопожарных мероприятий;

- обеспечить личный состав звена средствами индивидуальной защиты, пожаротушения и необходимым инвентарем (лопаты, ломы, топоры, кирки и т.п.);

- организовать патрулирование пожарных на территории образовательного учреждения;

- при возникновении пожара, руководить его локализации и тушением;

- оказывать помощь другим формированиям при спасательных работах;

- по окончании работ, провести дозиметрический контроль в частичную санитарную обработку личного состава звена, средств защиты и инвентаря;

- докладывать руководителю ГО о результатах работы.

3. С возникновением угрозы нападения противника:

- получить задачу от уполномоченного по ГО;

- привести в боевую готовность личный состав звена, средства защиты и инвентарь, необходимый для тушения пожара;

- выдать личному составу средства индивидуальной и медицинской защиты; 

- выставить пожарные посты охраны и организовать патрулирования пожарных на территории;

- постоянно поддерживать связь с уполномоченным по ГО.

4. После применения противником современных средств поражения:

- собрать личный состав звена и поставить ему задачу на выполнение противопожарных мероприятий;

- при возникновении пожара, принять меры к его локализации и тушению, используя все противопожарные средства и инвентарь;

- при тушении пожара в очагах заражения радиоактивными и отравляющими веществами надеть на личный состав звена средства индивидуальной защиты и соблюдать меры безопасности;

- организовать оказание первой медицинской помощи пострадавшим;

- оказывать помощь другим формированиям;

- организовать эвакуацию людей из горящих помещений;

- организовать проведение частичной санитарной обработки и дозиметрического контроля личного состава звена, средств защиты, инвентаря и снаряжения после тушения пожара;

- своевременно докладывать уполномоченного по ГО о результатах проделанной работы.

5. При получении распоряжений на проведение эвакомероприятий:

- получить задачу от уполномоченного по ГО на проведение эвакомероприятий;

- собрать личный состав звена и поставить ему задачу;

- уточнить наличие имущества, средств индивидуальной защиты, инвентаря и средств пожаротушения.
Инструкцию разработал зам. уполномоченного по делам ГО и ЧС                                Балаян Н.А. 

Приложение № 8
к приказу   № 4  от  09.01.2015 г.
ФУНКЦИОНАЛЬНЬЕ ОБЯЗАННОСТИ

Командира эвакогруппы 

Председатель объектовой эвакуационной комиссии отвечает за организацию подготовки и проведение эвакомероприятий на объекте при ЧС. 
ОН ОБЯЗАН: 
При повседневной деятельности: 
- участвовать в разработке Плана действий по предупреждению и ликвидации ЧС; 
- разрабатывать мероприятия по экстренной эвакуации рабочих, служащих с территории объекта и населения ведомственного жилого фонда при ЧС; 
- согласовать с городской (районной) эвакокомиссией район (места) временного размещения работников объекта и населения ведомственного жилфонда; 
- решить в установленном порядке и детально отработать вопросы транспортного, медицинского и других видов обеспечения эвакомероприятий при возможных ЧС; 
- организовать разработку документации ОЭК; 
- организовать и проводить специальную подготовку членов ОЭК, а также подготовку персонала структурных подразделений объекта к проведению эвакомероприятий. 
При угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций: 
- с получением соответствующей информации (распоряжение, сигнал) прибыть к месту сбора комиссии, уточнить обстановку и задачи ОЭК; 
- при необходимости провести оповещение и сбор личного состава ОЭК; 
- с принятием решения председателем КЧС на эвакуацию персонала с территории объекта организовать оповещение и сбор рабочих и служащих в установленных местах; 
- руководить работой ОЭК по отправке рабочих, служащих в районы (места) временного размещения; 
- информировать председателя комиссии по ЧС о ходе выполнения эвакомероприятий. 

Инструкцию разработал 
зам. уполномоченного по делам ГО и ЧС                                Балаян Н.А. 

Приложение № 9
к приказу   № 4  от  09.01.2015 г.
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

Командира группы охраны общественного порядка

            Руководитель группы охраны общественного порядка подчиняется уполномоченному по ГО и отвечает:

- за поддержание на территории учебного заведен по и контроль за выполнением установленных правил поведения;

- за обеспечение надежной охраны здания образовательного учреждения, учебного имущества, пособий и технических средств обучения;

- за оказание помощи другим формированиям в проведении спасательных работ в очагах поражения;

- за оказание помощи руководству образовательного учреждения при эвакуаций.

ОН ОБЯЗАН:

1. В мирное время:

- знать руководящие документы ГО по организации охраны, поддержания общественного порядка;

- знать личный состав группы, его личную подготовку, оснащенность и обеспеченность средствами индивидуальной защиты и имуществом необходимым для организации охраны здания учебного заведения;

- знать расположение учебного за наиболее уязвимые места, а также места выставления постов охраны и патрулирования личного состава группы и правила регулирования движения учащихся;

- знать задачи других формирований, а также место эвакуации;

- постоянно поддерживать связь с начальником штаба ГО и своевременно докладывать ему о проделанной работе.

2. При возникновении чрезвычайной ситуации:

- получить задачу у уполномоченного по ГО;

- собрать личный состав группы охраны общественного порядка, поставить им задачу на выполнение мероприятий;

- обеспечить личный состав группы средствами индивидуальной защиты и необходимым имуществом;

- выставить посты охраны и организовать патрулирование на всей территории и в здании;

- при выносе имущества в безопасное место организовать охрану;

- задерживать всех лиц, пытающийся вынести без разрешения зам. директора по МТО какое-либо имущество или технические средства обучения и препровождать их к директору;

- следить, чтобы во время ликвидации ЧС в школу не проходили посторонние лица.

3. С возникновением угрозы нападения противника:

- получить задачу у уполномоченного по ГО;

- собрать личный состав группы, привести его в боевую готовность, проверить оснащенность, наличие средств индивидуальной защиты и другого имущества;

- выставить посты охраны и организовать патрулирование территории;

- при выносе имущества в безопасное место организовать его охрану;

- задерживать всех лиц, пытающихся выносить какое-либо имущество и пре провождать их к уполномоченному по ГО;

4. По применения противником современных средств поражения:

- осуществлять контроль обороны и патрулирования на территории образовательного учреждения;

- задерживать всех лиц, пытающихся проникнуть на территории и препровождать их к уполномоченному по ГО;

- организовать дозиметрический контроль личного состава группы и учета полученных ими доз облучения;

- провести частичную санитарную обработку личного состава.

5. При получении распоряжений на проведение эвакомероприятий:

- получить у уполномоченного по ГО задачу на проведение мероприятий при эвакуации;

- собрать личный состав группы и поставить им задачу на проведение эвакомероприятий;

- уточнить наличие средств индивидуальной защиты, имущества необходимо го для организации охраны в местах эвакуации;

- после эвакуации персонала, членов их семей и имущества в загородную зону, совместно с начальником ГО проверить все помещения, здание закрыть, опечатать и сдать под охрану органам УВД и убыть в район эвакуации.

Инструкцию разработал 
зам. уполномоченного по делам ГО и ЧС                                    Балаян Н.А.
Приложение № 10
к приказу   № 4  от  09.01.2015 г.
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
Командира по обслуживанию  убежища

Служба Убежищ и Укрытий объекта, как правило, создается на базе отдела капитального строительства объекта, строительных цехов, жилищно-коммунального отдела.

Начальник службы убежищ и укрытий подчиняется непосредственно НГО объекта и несет прямую ответственность за техническое состояние защитных сооружений, их эксплуатацию в мирное и военное время, готовность их к использованию по прямому назначению.

При повседневной готовности

- принять участие в разработке и корректировке плана действий по предупреждению и ликвидации ЧС в мирное время и плана НГО объекта на военное время;

- разработать планы службы по обеспечению мероприятий НГО объекта на мирное и военное время;

- принимать меры к наращиванию фонда защитных сооружений на объекте и в загородной зоне;

- обеспечить систематический контроль за правильным содержанием ЭС, сохранностью защитных конструкций, устройств и инженерно-технического оборудования;

- разработать документы, необходимые в защитных сооружениях при их эксплуатации в мирное и военное время;

- обеспечить готовность ЭС к приему укрываемых в установленные сроки;

- обеспечить укомплектование НФ ГО службы личным составом , оснащение их средствами СИЗ, радиационной и химической разведки, специальной обработки, связи, медицинским имуществом и инструментом согласно норм оснащения;

- обеспечить укомплектование ЭС оборудованием, мебелью, приборами, инструментом, ремонтными материалами и другим имуществом согласно перечню;

- разработать план строительства быстровозводимых защитных сооружений и простейших укрытий и обеспечить строительство необходимой документацией и материалами;

- принимать участие в работе постоянно действующей комиссии по вопросам повышения устойчивости работы объекта в ходе проведения исследований по ПУР объекта;

- руководить подготовкой НФ ГО службы;

- подготовить представителя службы для работы в загородной зоне в составе оперативной группы;

- постоянно совершенствовать свои теоретические и практические навыки в управлении службой.

При угрозе возникновения ЧС в мирное время

- по сигналу оповещения прибыть к НГО объекта, уяснить обстановку к задаче;

- собрать руководящий состав службы, довести обстановку, поставить задачи;

- привести в готовность НФ ГО службы в установленные сроки;

- привести в готовность к приему укрываемых защитные сооружения.

При возникновении ЧС в мирное время

- прибыть на ПУ объекта, уяснить обстановку и задачи;

- обеспечить укрытие рабочих и служащих в ЭС;

- организовать групповой дозиметрический контроль в защитных сооружениях.

При переводе ГО объекта на военное положение

- прибыть на ПУ объекта, уяснить обстановку и задачи;

- привести в готовность НФ ГО службы;

- привести в готовность все ЭС объекта;

- выслать представителя службы в загородную зону с оперативной группой объекта для решения задач службы;

- организовать работы по строительству недостающих ЭС (быстровозводимых и простейших);

С получением распоряжения на эвакуацию

- уточнить задачи, решаемые службой на объекте и в загородной зоне по укрытию рабочих и служащих в защитных сооружениях;

- уточнить график подвоза смен на объект и в загородную зону;

- доводить до подчиненного состава распоряжения председателя эвакокомиссии и осуществлять контроль за их выполнением.

При внезапном нападении

- руководить действием НФ ГО службы по обеспечению укрытия рабочих и служащих объекта в ЭС;

- быть готовым к руководству восстановительными работами по приведению ЭС в готовность к приему укрываемых.

Инструкцию разработал 
зам. уполномоченного по делам ГО и ЧС                                Балаян Н.А.
Приложение № 11
к приказу   № 4  от  09.01.2015 г.
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
Командира по общественному питанию (начальник производства)
 

Начальник производства объекта подчиняется начальнику ГО. Он отвечает за организацию производства во все периоды деятельности ГО.

 

Начальник производства обязан

-принимать участие в разработке и корректировке плана действий по предупреждению и ликвидации ЧС в мирное время и плана ГО объекта на военное время;

- организовать разработку частных планов действий в ЧС подчиненными ему руководителями структурных подразделений;

- осуществлять контроль за подготовкой формирований, создаваемых на базе подчиненных структурных подразделений, а также за подготовкой рабочих и служащих к действиям в ЧС;

- осуществлять контроль за созданием запасов сырья и других материалов, состоянием технической документации для выпуска продукции военного времени;

- своевременно выявлять в подчиненных структурных подразделениях наличие опасных источников с целью принятия конкретных мер по предупреждению возникновения ЧС.

 

При угрозе возникновения ЧС в мирное время

- проконтролировать оповещение подчиненных подразделений;

- обеспечить приведение в готовность подчиненных формирований;

- осуществлять контроль за обеспечением рабочих и служащих подчиненных подразделений СИЗ и необходимым имуществом;

- проконтролировать герметизацию производственных помещений;

- участвовать в проведении мероприятий по повышению устойчивости работы объекта.

 

При возникновении ЧС в мирное время

- прибыть на ПУ объекта, получить задание от НГО, поставить задачи подчиненным;

- участвовать в проведении мероприятий по повышению устойчивости работы объекта;

- постоянно контролировать ход выполнения мероприятий предусмотренных планом ГО;

- своевременно докладывать начальнику ГО о проводимых мероприятиях.

 

С получением распоряжения на проведение эвакуации

- уточнить порядок проведения эвакуации;

- обеспечить контроль за своевременным и качественным демонтажем оборудования, подлежащего эвакуации.

 

При внезапном нападении

 

- осуществлять контроль за укрытием производственного персонала;

- после внезапного нападения оценить сложившуюся обстановку на производстве и доложить начальнику ГО, организовать проведение С и ДНР.

Инструкцию разработал зам. уполномоченного по делам ГО и ЧС                              Балаян Н.А. 
Приложение № 12
к приказу   № 4  от  09.01.2015 г.
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ
Командира автотранспортного звена

Начальником транспортной службы ГО назначается, как правило, руководитель транспортного цеха (подразделения) объекта. По вопросам ГО он подчиняется начальнику ГО объекта и начальнику транспортной службы ГО района (города) и отвечает за выполнение мероприятий ГО службой в мирное и военное время.

При повседневной готовности

- организовать и проводить мероприятия по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций службой;

- создать и укомплектовать штаб службы и невоенизированные формирования согласно рекомендациям транспортной службы ГО района (города);

- знать требования к организации и ведению транспортного обеспечения мероприятий ГО, постоянно совершенствовать личную подготовку по ГО путем самостоятельной работы и на учениях ГО;

- организовать подготовку по ГО командно-начальствующего состава формирований, рабочих и служащих, входящих в службу;

- принимать участие в разработке планов ГО объекта, разработать планы службы и своевременно проводить их корректировку;

- накапливать запасы специальных средств службы, средств оказания медицинской помощи, приборов радиационного и химического контроля, средств связи, инструмента и другого имущества до полного оснащения невоенизированных формирований службы согласно табельной оснащенности.
При угрозе ЧС в мирное время

- по сигналу оповещения прибыть к НГО объекта, уяснить обстановку и задачи;

- собрать руководящий состав службы, довести обстановку, поставить задачи;

- привести в готовность НФ ГО службы в установленные сроки;

При возникновении ЧС в мирное время

- уточнить обязанности входящих в службу должностных лиц по ликвидации последствий стихийного бедствия или производственной аварии;

- привести в полную готовность транспортные средства, предназначенные для перевозки людей и материальных ценностей;

- доложить начальнику ГО предложения по использованию сил и средств службы;

- поддерживать постоянную связь и взаимодействие с транспортной службой района (города).

При переводе ГО на военное положение

- прибыть на ПУ объекта, уяснить обстановку и задачи службы;

- оповестить личный состав службы, довести обстановку и поставить задачи на выполнение мероприятий ГО;

- организовать выдачу личному составу службы СИЗ и средств оказания медицинской помощи;

- привести в готовность формирование службы;

- выслать представителя службы в загородную зону с оперативной группой объекта для решения задачи службы;

- лично и через штаб службы осуществлять постоянное управление своими и приданными силами и средствами до полного завершения работ, предусмотренных планом службы;

При получении распоряжения на эвакуацию 

- уточнить у начальника ГО объекта порядок и сроки выполнения транспортных средств, для осуществления эвакоперевозок персонала объекта и членов их семей, а также подвозом рабочих смен по скользящему графику;

- довести до всего личного состава службы порядок проведения эвакомероприятий;

- поставить задачи командирам формирований (начальникам колонн) на эвакоперевозки и подвоз рабочих смен;

- лично и через штаб службы руководить эвакоперевозками и подвозам работающих смен.

При внезапном нападении

- проконтролировать доведение до всего личного состава службы сигнала оповещения;

- принять срочные меры по укрытию личного состава службы в ЭС;

- прибыть на ПУ объекта и действовать согласно боевого расчета;

- после внезапного нападения уяснить обстановку, привести в готовность сохранившиеся силы и средства службы и доложить начальнику ГО предложения по их использованию;

- руководить С и ДНР согласно указаний начальника ГО.
инструкцию разработал 
зам. уполномоченного по делам ГО и ЧС                                Балаян Н.А. 
Приложение № 13
к приказу   № 4  от  09.01.2015 г.
ФУНКЦИОНАЛЬНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

Зам.директора по АХЧ (МТО)

               Заместитель по материально обеспечению назначается приказом директора образовательного учреждения и отвечает за организацию и своевременное обеспечение персонала, учащихся и формирований средствами индивидуальной защиты, приборами радиационной химической разведки, средствами связи, медицинским имуществом, защитой одеждой и другим имуществом, необходимым для проведения спасательных работ.

ОН ОБЯЗАН:

1. В мирное время:
- знать руководящие документы по ГО;

- организовать накопление, учет, хранение, обеспечение персонала, учащихся и формирований индивидуальными средствами защиты и имуществом, необходимым для проведения спасательных работ, оказания первой медицинской по мощи и др.;

- постоянно поддерживать связь с управлением ГОЧС города, района и организациями, которые обязаны обеспечивать средствами индивидуальной защиты, приборами радиационной и химической разведки, другим имуществом ГО и продуктами питания;

- поддерживать в постоянной готовности подвальные помещения к переоборудованию их в ПРУ;

- организовать и проводить противопожарные мероприятия, руководить герметизацией помещений образовательного учреждения,

- своевременно подавать в управление ГОЧС города, района заявки на недостающие для образовательного учреждения средства индивидуальной защиты, приборы радиационной и химической разведки, питания к ним и др. имущества.

2. При возникновении чрезвычайных ситуаций:

- получить задачу от руководителя о проведении мероприятий при возникновении ЧС в образовательном учреждении;

- обеспечить персонал и учащихся средствами индивидуальной и медицинской защиты;

- провести готовность подвальных помещений к приему персонала и учащихся,

- руководить проведением спасательных работ (локализацией и тушением, возникших в помещениях учебном заведении, пожаров раз теплотрассы и водопровода, розыском и извлечением пострадавших из заваленных, загазованных, задымленных и горящих помещений);

- организовать оказание медицинской помощи пострадавшим и при необходимости эвакуацию их в лечебные учреждения;

- обеспечить проведение частичной санитарной обработки персонала и учащихся;

- постоянно поддерживать связь с руководителем и систематически информировать его о проделанной работе по выполнению мероприятий при возникновении ЧС.

3. С введением общей готовности гражданской обороны (в военное время):

а) С возникновением угрозы нападения противника:

- получить у руководителя задачу на проведение мероприятий, связанных с возникновением угрозы нападения противника;

- проверить готовность подвальных помещений к приему персонала и учащихся;

- выдать персоналу и учащимся средства индивидуальной защиты, а формированиям ГО - табельное имущество и приборы;

- постоянно информировать руководителя о проделанной работе и готовности образовательного учреждения к проведению мероприятий, связанных с возникновением угрозы нападения противника;

б) При получении распоряжения на проведение эвакуации:

- получить от руководителя задачу на проведение мероприятий по эвакуации в загородную зону;

- организовать охрану образовательного учреждения;

- обеспечить персонал и членов их семей продовольствием и другими товара ми первой необходимости;

- проверить по спискам наличие вывозимого в загородную зону учебного имущества, приборов, технических средств обучения и пособий;

- организовать вывоз имущества и его охрану в пути следования и в загородной зоне;

- своевременно информировать руководителя о проделанной работе;

в) После применения противником современных средств поражения:

- уточнить у руководителя сложившуюся обстановку и принять меры на выполнение мероприятий по проведению спасательных;

- уточнить наличие персонала и учащихся, организовать их укрытие в подвальном помещении;

- своевременно докладывать руководителю о выполнении мероприятий и проделанной работе;

- уточнить масштабы получения разрушений и принять необходимые меры к проведению восстановительных работ, локализации и тушению пожара, вскрытию заваленных помещений.

Инструкцию разработал 
зам. уполномоченного по делам ГО и ЧС                                Балаян Н.А. 
